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RELACIONES EXTERIORES

VIEA

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL, No. IA-05-613-005000999-N-26-2023,
PARA LA “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIA DE LAS MADRES” 2023 DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES”.

GLOSARIO

Para efectos de la presente Convocatoria, se entendera por:

1.

10.

Administrador del Instrumento Contractual: Persona servidora publica en quien recae la
responsabilidad de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones del
Prestador del Servicio establecidos en el instrumento contractual, asi como determinar la
aplicacion y calculo de penas convencionales y deductivas y, en su caso, solicitar al area
competente, la rescision del instrumento contractual, aportando los elementos
conducentes.

Para administrar y verificar el instrumento contractual derivado del presente
procedimiento, se observara lo indicado en el numeral 5.3.2. Apartado A de las POBALINES.

Asi también, el Administrador del Instrumento contractual serd el encargado de vigilar
el estricto cumplimiento de “EL SERVICIO” y de realizar las gestiones internas relacionadas
con la erogacién de los recursos que correspondan.

Para efectos del presente procedimiento sera el C. Mario Arturo Saavedra Morales, Director
de Servicios al Personal de la Direccion General del Servicio Exterior y de Recursos
Humanos de la Secretaria de Relaciones Exteriores o quien la supla o sustituya en el cargo
o funciones.

Area Contratante: La Direccion General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales de la
Secretaria de Relaciones Exteriores a través de la Coordinacién de Adquisiciones, Servicios
y Control de Bienes.

Area requirente: La Direccion General del Servicio Exterior y de Recursos Humanos de la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

Area técnica: La Direccion Servicios al Personal de la Direccién General del Servicio
Exterior y de Recursos Humanos, quien elabord las especificaciones técnicas contenidas
en el ANEXO UNO (ANEXO TECNICO); quien evaluard las propuestas técnicas de las
proposiciones y es responsable de responder las solicitudes de aclaracién al contenido de
la Convocatoria que sobre estos aspectos técnicos realicen los licitantes.

Contrato/Pedido/Instrumento Contractual: Documento a través del cual se formalizan
los derechos y las obligaciones derivados del fallo del procedimiento de contratacion.

D.O.F.: El Diario Oficial de la Federacion.

El Prestador del Servicio: Persona que resulte adjudicada en el presente procedimiento
de contratacion.

EL SERVICIO: “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA
CELEBRACION DEL “DIA DE LAS MADRES"” 2023 DE LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES".

Escrito Libre: Documento que debera cumplir como minimo con los datos requeridos en
la Convocatoria, no importando el orden y/o ubicacion del contenido.

Firma electrénica: Conjunto de datos que se adjuntan a un mensaje electrénico, cuyo
propdsito es identificar al emisor del mensaje como autor legitimo de éste.

Pagina 4100



) 2023
> Francisco
VILILA

RELACIONES EXTERIORES

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL, No. IA-05-613-005000999-N-26-2023,
PARA LA “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIA DE LAS MADRES” 2023 DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES”.

T. IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

12. INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

13. Invitacién: |nvitaciébn a cuando menos Tres Personas Electronica Nacional,
No. IA-05-613-005000999-N-26-2023, para la “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL
PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIiA DE LAS MADRES” 2023 DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES”.

14. LV.A.: Impuesto al Valor Agregado.

15. LAASSP: Ley de Adquiisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

16. LA SECRETARIA: Secretaria de Relaciones Exteriores.

17. MIPYMES: Las micro, pequefnas y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que
hace referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefa y
Mediana Empresa.

18. Normas: Las Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas, segun proceda vy, a falta
de éstas, las Normas Internacionales, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de
Infraestructura de la Calidad, publicada en el D.O.F. el 1 de julio de 2020; en su caso, las
normas de referencia o especificaciones a que se refiere dicha Ley.

19. OIC: Organo Interno de Control en la Secretaria de Relaciones Exteriores.

20. POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

21. RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

22. SAT: Servicio de Administracién Tributaria.

23. SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

24, SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Ademas de las dgﬁniciones antes descritas, se deberan considerar las establecidas en el ANEXO
UNO (ANEXO TECNICO); en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico; su Reglamento y el Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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CONVOCATORIA

La Secretaria convoca a las personas morales, cuyo objeto social esté relacionado con “EL
SERVICIO” para participar en la Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas Electrénica Nacional No. 1A-05-613-005000999-N-26-2023, relativa a la
“CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIA
DE LAS MADRES" 2023 DE LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES”, en cumplimiento
al articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de conformidad
con los articulos 26, fraccién Il, 26 Bis, fraccién 1, 27, 28, fraccidn |, 29, 30, 34, 35, 37, 42 primer
parrafo, 43 y 45, fraccion VI de la LAASSP, 35, 39, 77 y 78 del RLAASSP; y los numerales 5.2,y
5.4.11 de las POBALINES y demas disposiciones legales vigentes en la materia, conforme a las
siguientes:

BASES

1. IDENTIFICACION DE LA INVITACION

1.1 DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION
Dependencia Convocante: Secretaria de Relaciones Exteriores.

Area contratante: La Direcciéon General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales de la
Secretaria de Relaciones Exteriores, a través de la Coordinacion de Adquisiciones, Servicios y
Control de Bienes.

Domicilio del Area Contratante: Plaza Juarez numero 20, piso 10, Colonia Centro,
Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06010 en la Ciudad de México.

La presente Convocatoria es emitida por la Direccidn General de Bienes Inmuebles y
Recursos Materiales a través de la Coordinaciéon de Adquisiciones, Servicios y Control de
Bienes con fundamento en lo dispuesto en el articulo 49, fraccidon | del Reglamento Interior
de |la Secretaria de Relaciones Exterioresy numeral 5.1.8 Apartado A, inciso b) de POBALINES,
considerando lo establecido en el Tercero Transitorio del Reglamento Interior de la Secretaria
de Relaciones Exteriores, publicado en el D.O.F. el 14 de junio de 2021.

1.2 MEDIO Y CARACTER DE LA INVITACION

El medio del procedimiento sera electronico, por lo cual, los licitantes deberan participar
Unicamente a través del sistema CompraNet, de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 26 Bis, fraccion Il de la LAASSP, 46 fraccién Il y 50 del RLAASSP, asi como en el
“Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar para la utilizacién
del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental, denominado CompraNet”,
publicado en D.O.F. el 28 de junio de 2011, (segun sea aplicable), por lo que no se aceptaran
propuestas de manera presencial, por medio de servicio postal o mensajeria.

El caracter de la invitacidn es nacional, por lo que Unicamente podran participar licitantes de

nacionalidad mexicana, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 28 fraccion | de la
LAASSP.
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Al tratarse de un procedimiento electrénico, con su envio, los licitantes aceptan que sus
proposiciones y en su caso la documentacién requerida, se tendran como no presentadas
cuando el archivo electronico en el que se contengan las proposiciones y/o demas
informacion, no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa
ajena a la contratante de conformidad con el numeral 29 del ACUERDO por el que se
establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del Sistema
Electréonico de Informacién Publica Gubernamental denominado COMPRANET, publicado
en el D.O.F el 28 de junio de 2011 (Segun sea aplicable).

1.3 NUMERO DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO
IA-05-613-005000999-N-26-2023.

1.4 INDICACION DE LOS EJERCICIOS FISCALES PARA LA CONTRATACION

La contratacion objeto del presente procedimiento abarcara solo el ejercicio fiscal 2023.

1.5 IDIOMA EN QUE SE DEBERAN PRESENTAR LAS PROPUESTAS, LOS ANEXOS LEGALES,
ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS, ASi COMO EN SU CASO LOS FOLLETOS QUE SE
ACOMPANEN

De conformidad con el articulo 29 fracciéon IV de la LAASSP y el articulo 39 fraccidon | inciso e)
del RLAASSP las proposiciones deberan ser presentadas en idioma espanol.

Los folletos, catdlogos, manuales, anexos técnicos o cualquier otro documento para acreditar
las especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios ofertados, se podran presentar en
idioma distinto al espanol con su respectiva traduccién al espanol del apartado que desee
acreditar.

1.6 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

Para el presente procedimiento de contratacion la Direccidén General del Servicio Exterior y
de Recursos Humanos de la Secretaria de Relaciones Exteriores cuenta con disponibilidad
presupuestal No. 00077 de fecha 16 de marzo de 2023, para la “CONTRATACION DEL
SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIiA DE LAS MADRES”
2023 DE LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES”, mediante la cual la Direcciéon General
de Programacién, Organizacién y Presupuesto certifica que se cuenta con los recursos para
llevar a cabo la contratacién de “EL SERVICIO”.

1.7 CREDITO EXTERNO O GARANTIA DE ORGANISMOS FINANCIEROS
El presente procedimiento de contratacion no sera financiado con fondos provenientes de

créditos externos otorgados al Gobierno Federal, ni con la garantia de Organismos
Financieros Regionales o Multilaterales.

Pagina 7]100



) 2023
> Francisco
VIL:

RELACIONES EXTERIORES

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL, No. IA-05-613-005000999-N-26-2023,
PARA LA “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIA DE LAS MADRES" 2023 DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES”.

2. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION

2.1 DESCRIPCION, UNIDAD DE MEDIDA Y CANTIDADES REQUERIDAS
El presente procedimiento de contratacion es por partida Unica, la cual se describe a
continuacion:

PARTIDA DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL | Conforme al
PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL | ANEXO UNO
“DiA DE LAS MADRES" 2023 DE LA (ANEXO
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES TECNICO).

Conforme al ANEXO
UNO (ANEXO
TECNICO).

UNICA

Las especificaciones, requisitos y cantidades de “EL SERVICIO"” se encuentran descritas en el
ANEXO UNO (ANEXO TECNICO) y de la presente Convocatoria.

2.2 AGRUPACION DE PARTIDAS

No aplica.

2.3 PRECIO MAXIMO DE REFERENCIA
No aplica.

2.4 NORMAS OFICIALES MEXICANAS, NORMAS MEXICANAS, NORMAS
INTERNACIONALES, NORMAS DE REFERENCIA O ESPECIFICACIONES

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” deberd apegarse a la siguiente Norma Oficial Mexicana:

NORMA OFICIAL FECHA DE
MEXICANA/ NORMA DESCRIPCION PUBLICACION EN EL LINK DE CONSULTA

MEXICANA D.O. F

https://www.dof.gob.mx/not
a_detalle.php?codigo=51334
49&fecha=01/03/2010#gsc.ta
b=0

“Practicas de Higiene para el
NOM-251-SSA1-2009. Proceso de Alimentos, Bebidas o 01/mar/2010
Suplementos Alimenticios”.

2.5 METODO DE PRUEBA E INSTITUCION PUBLICA O PRIVADA QUE LO REALIZARA

No aplica.

2.6 TIPO DE CONTRATACION

El instrumento contractual correspondiente que resulte del presente procedimiento de
contratacion sera por cantidad y monto determinado de conformidad con el articulo 45
fraccién VI de la LAASSP.

2.7 MODALIDAD DE CONTRATACION

No aplica la oferta subsecuente de descuento como modalidad de contratacion.
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2.8 CRITERIO DE EVALUACION

De conformidad con los articulos 36 segundo parrafo de la LAASSP y 51 segundo parrafo del
RLAASSP, para la evaluacion de las proposiciones “LA SECRETARIA” utilizara el criterio
binario; toda vez que para “EL SERVICIO” no se requiere vincular las condiciones que debera
cumplir el posible licitante con las caracteristicas y especificaciones del mismo porque éstos
se encuentran estandarizados en el mercado y el factor preponderante que se considera es
el costo mas bajo.

Por lo anterior, el instrumento contractual se adjudicara por partida Unica a quien cumpla
con todos los requisitos establecidos por “LA SECRETARIA” y oferte el Subtotal sin L.V.A.
para evaluar mas bajo, indicado en el ANEXO DOS (PROPUESTA ECONOMICA).

2.9 FORMA DE ADJUDICACION

“EL SERVICIO"” objeto del presente procedimiento de contratacién serd adjudicado por
partida Unica al licitante cuya proposiciéon resulte solvente y redna las condiciones legales,
administrativas, técnicas, econdmicas y las especificaciones establecidas en la presente
Convocatoria y oferte el Subtotal sin LLV.A. para evaluar mas bajo, conforme al ANEXO DOS
(PROPUESTA ECONOMICA), en apego al articulo 29 fraccién Xll y 36 BIS de |la LAASSP.

2.10 MODELO DEL INSTRUMENTO CONTRACTUAL
Se adjunta como ANEXO TRES (MODELO DEL INSTRUMENTO CONTRACTUAL) que sera

empleado para formalizar los derechos y obligaciones que se deriven de la presente
invitacion, al cual estara obligado “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”.

De conformidad con el articulo 45, penultimo parrafo de la LAASSP y articulo 81, fraccion IV
del RLAASSP, en caso de discrepancia entre el contenido del instrumento contractual y el
de la presente Convocatoria, prevalecerd lo estipulado en ésta Ultima y en su caso las
respuestas a las solicitudes de aclaracién al contenido de la Convocatoria.

2.10.1. EL PLAZO MAXIMO EN DIAS NATURALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO, EL
CUAL CONTARA A PARTIR DE LA FECHA EN QUE EL PRESTADOR DEL SERVICIO RECIBA LA
REQUISICION RESPECTIVA;

La vigencia del instrumento contractual serd a partir de su suscripcién y hasta el 31 de agosto
de 2023.

De conformidad con el quinto parrafo del articulo 84 del RLAASSP, el plazo para la prestacion
del servicio serd a partir del dia natural siguiente a la notificacién de la adjudicacién y hasta
el 31 de agosto de 2023.

2.10.2. LA FUENTE OFICIAL QUE SE TOMARA PARA LLEVAR A CABO LA CONVERSION Y
LA TASA DE CAMBIO O LA FECHA A CONSIDERAR PARA HACERLO, EN CASO DE PAGO
EN MONEDA EXTRANIJERA;

No aplica pago en moneda extranjera.
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El pago se realizard en Moneda Nacional, de conformidad con lo establecido en los articulos
45, fraccion Xlll de la LAASSP, 7y 8 de la Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

2.10.3 LOS SEGUROS QUE, EN SU CASO, DEBEN OTORGARSE, INDICANDO LOS BIENES
QUE AMPARARIAN Y LA COBERTURA DE LA POLIZA CORRESPONDIENTE;

De conformidad con el apartado denominado “POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL" de
las condiciones contractuales del ANEXO UNO (ANEXO TECNICO) de la presente
Convocatoria.

2.10.4. LAS DEDUCCIONES QUE, EN SU CASO, SE APLICARAN CON MOTIVO DEL
INCUMPLIMIENTO PARCIAL O DEFICIENTE EN QUE PUDIERA INCURRIR EL PRESTADOR
DEL SERVICIO;

De conformidad con el apartado denominado “DEDUCCIONES AL PAGO” de las
CONDICIONES CONTRACTUALES, del ANEXO UNO (ANEXO TECNICO) de la presente
Convocatoria.

2.10.5. EL SENALAMIENTO DE QUE LA OBLIGACION GARANTIZADA SERA DIVISIBLE O
INDIVISIBLE Y QUE EN CASO DE PRESENTARSE ALGUN INCUMPLIMIENTO SE HARAN
EFECTIVAS LAS GARANTIAS QUE PROCEDAN;

La garantia de cumplimiento del instrumento contractual sera INDIVISIBLE y en caso de
presentarse algun incumplimiento se hard efectiva por el monto total de las obligaciones
garantizadas.

La garantia de cumplimiento del instrumento contractual se establece por el 10% (diez por
ciento) del monto total del instrumento contractual antes de |.V.A.y debera entregarse a mas
tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la suscripcidon del instrumento
contractual.

Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en el apartado GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
de las CONDICIONES CONTRACTUALES del ANEXO UNO (ANEXO TECNICO) de |a presente
Convocatoria.

2.10.6. LA PREVISION DE QUE DEBERA AJUSTARSE LA GARANTIA OTORGADA CUANDO
SE MODIFIQUE EL MONTO, PLAZO O VIGENCIA DEL INSTRUMENTO CONTRACTUAL Y

De conformidad con el apartado GARANTIA DE CUMPLIMIENTO de las CONDICIONES
CONTRACTUALES del ANEXO UNO (ANEXO TECNICO) de la presente Convocatoria.

2.10.7 EL DESGLOSE DE LOS IMPORTES A EJERCER EN CADA EJERCICIO, TRATANDOSE
DE CONTRATOS QUE ABARQUEN MAS DE UN EJERCICIO FISCAL;

No aplica.
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3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PRESENTE
PROCEDIMIENTO

3.1 REDUCCION DE PLAZOS
No aplica.

3.2 FECHA Y HORA PARA LOS ACTOS DE LA INVITACION

Acto ‘ Fecha ‘ Horario ‘ Lugar ‘

Difusion de la
Convocatoria | 20 de abril de 2023 No aplica
en CompraNet
Junta de
Aclaraciones.

A través del Sistema CompraNet
https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/

No se realizara, con fundamento en la fraccion V del articulo 43 de |la LAASSP.

El acto se realizard de conformidad con lo
establecido en el articulo 26 Bis fraccion Il de la
LAASSP, a través del Sistema Electréonico de

Presentacién A las10:00 Informacion Publica Gubernamental
y Apertura de | 26 de abril de 2023 _horas denominado CompraNet.
Ciudad de

Proposiciones. L o -
P México (GMT-6) | Al tratarse de una Invitacién electrénica, los

licitantes Unicamente podran participar en los
actos a través de ese medio.
https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/

El acto se realizara de conformidad con lo
establecido en el articulo 26 Bis fraccion |l de la
LAASSP, a través del Sistema Electronico de

Alas Informacién Publica Gubernamental

17:30 horas denominado CompraNet.

Ciudad de
México (GMT-6) Al tratarse de una invitacién electrénica, los
licitantes Unicamente podran participar en los
actos a través de ese medio.

Acto de
Notificacion 28 de abril de 2023
de Fallo

https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/

A través del Moédulo de Formalizacién de
Instrumentos Juridicos, derivados de los
procedimientos de contratacion al amparo de
la LAASSP y de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

En el caso de que exista alguna falla técnica, de
Firma del ) no acreditarse los cursos, el alta de usuarios en
. A mas tardar el 12 . - T
instrumento No aplica el Mdédulo de Formalizacién de Instrumentos
de mayo de 2023 I . :

contractual Juridicos o cualquier causa ajena a |la
contratante y al prestador del servicio, se
procederd a la firma del mismo de forma
autoégrafa en la misma fecha con un horario de
09:00 a 17:30 horas en el Edificio Tlatelolco,
ubicado en: Plaza Judrez No. 20, piso 10
(Direccion de Adquisiciones y Contrataciones),
Demarcaciéon Territorial Cuauhtémoc, Ciudad
de México, C.P. 06010, México.
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Los actos del procedimiento se llevaran a cabo en la Sala Antonio Gémez Robledo del piso 3
del Edificio Tlatelolco, ubicada en: Plaza Juarez No. 20, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc,
Ciudad de México, C.P. 06010, México. (No es obligatoria la presencia de los licitantes).

No se omite sefalar que con fundamento en el articulo 26 de la LAASSP, a los actos del
procedimiento de invitacidn podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo
la condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los
mismos.

3.3 VISITA A LAS INSTALACIONES DE LOS LICITANTES
No aplica.
3.4 SOLICITUDES DE ACLARACION AL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA

Con fundamento en lo dispuesto en el quinto parrafo del articulo 77 del RLAASSP, los
licitantes que deseen realizar aclaraciones deberan plantearlas de manera concisa y estar
directamente vinculadas con los puntos contenidos en la convocatoria, indicando el numeral
0 punto especifico con el cual se relaciona y habran de hacerlo dnicamente a través del
correo electrénico adquisicionesdac@sre.gob.mx y kvgarcia@sre.gob.mx

Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sehalados podran ser desechadas por la
contratante. Para lo anterior se podra utilizar el ANEXO OCHO (ESCRITO DE SOLICITUDES
DE ACLARACION) es importante sefialar que deberan remitirlas en formato PDF,
acompanado de una versién equivalente en Word, asimismo deberd enviar a través del
correo electrénico adquisicionesdac@sre.gob.mx y kvgarcia@sre.gob.mx el ANEXO SIETE
(ESCRITO DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION) de
la presente convocatoria.

El plazo para enviar dichas solicitudes de aclaracién sera a partir de la publicacién de esta
Convocatoria y hasta las 09:00 horas del 24 de abril de 2023 a fin de darle respuesta el
mismo dia a las 17:30 horas, por el mismo medio.

La contratante procederd a enviar, a través del correo electrénico,
adqguisicionesdac@sre.gob.mx y kvgarcia@sre.gob.mx las respuestas a las solicitudes de
aclaracion recibidas, estas se informaran tanto al solicitante como al resto de los licitantes.

Cabe mencionar que de conformidad con el tercer parrafo del articulo 33 de la LAASSP,
cualquier modificacién a la convocatoria de la Invitacién formara parte de la convocatoria y
debera ser considerada por los licitantes en |la elaboracion de su proposicion.

3.5 ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

Las proposiciones se recibiran a través de CompraNet, por lo que se estara a lo dispuesto en
el “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar para la
utilizacion del Sistema Electronico de Informacién Publica Gubernamental, denominado
CompraNet” publicado en el D.O.F. el 28 de junio de 2011 (segun sea aplicable) y el soporte
documental debera remitirse de forma legible (en archivo PDF sin utilizar baja resolucion,
formato imagen o equivalente).
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Si por causas ajenas a la voluntad de la SHCP como responsable del sistema CompraNet o
de la contratante, no fuera posible abrir los archivos que contengan las propuestas enviadas
por medios remotos de comunicacion electrénica, el acto se reanudara a partir de que se
restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcion.

Una vez recibidas las proposiciones que hayan sido enviadas a través de CompraNet, se
procedera a la apertura de todas y cada una de ellas, haciéndose constar la documentacién
presentada, sin que ello implique la evaluacion de su contenido, por lo que, en el caso de que
algun licitante omita la presentacion de algun documento o algun requisito, no seran
desechadas en ese momento, haciéndose constar ello en el formato de recepcién de los
documentos que integran la propuesta de conformidad con lo establecido el articulo 47 del
RLAASSP.

Con el propdsito de proporcionar a los licitantes toda la informacién necesaria, la contratante
proporciona el siguiente link del “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que
deberan observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacién Publica
Gubernamental, denominado CompraNet”.

https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/uncp/doctos/comunes/dof2011-06-28 compranet.pdf

3.6 PROPOSICIONES A TRAVES DE SERVICIO POSTAL O MENSAJERIA

No habra recepcidn de proposiciones a través de servicio postal o mensajeria.
3.7 RETIRO DE PROPOSICIONES

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos en la presente
Convocatoria, estas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberadn
considerarse vigentes dentro del procedimiento de la presente invitacidn hasta su
conclusién, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 26, noveno parrafo de la LAASSP
y el articulo 39, fraccién Ill, inciso d) del RLAASSP.

3.8 PROPOSICIONES CONJUNTAS

En apego a lo establecido en el articulo 77 del RLAASSP y en virtud de que la contratante
estima conveniente fomentar la participacion de las MIPYMES, para este procedimiento
resulta aplicable la presentacién de proposiciones conjuntas, de conformidad con lo
establecido en los articulos 34 tercero, cuarto y quinto parrafo de la LAASSP y 44 del
RLAASSP.

En caso de proposiciones conjuntas deberd presentarse el convenio correspondiente en los
términos del ANEXO CUATRO (MODELO DE CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA)
de la presente Convocatoria y deberan cumplir los siguientes requisitos:

El representante comun de la agrupacién debera senalar que la proposiciéon se presenta
en forma conjunta. El convenio a que hace referencia este numeral se presentara con la
proposicion y, en caso de que a los licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el
instrumento contractual dicho convenio formara parte integrante del mismo como uno de
SuUs anexos, para lo cual deberan de firmar todos los representantes de las personas fisicas o
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morales que hayan firmado el convenio de participacién conjunta, o el representante de la
nueva sociedad, lo cual debera de constar en escritura publica.

Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito mediante el cual
manifieste su interés en participar en las solicitudes de aclaracién al contenido de la
Convocatoria y en el procedimiento de contratacion.

Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la legislacion
aplicable el convenio de proposicidn conjunta, en el que se estableceran con precision los
aspectos siguientes:

a)

b)

d)

e)

Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
sefalando, en su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita
la existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus reformas y
modificaciones, asi como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas,
sefalando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacion;

Designacion de un representante comun, otorgadndole poder amplio y suficiente, para
atender todo lo relacionado con la proposicidon y con el procedimiento de invitacion;

Descripcion de las partes objeto del instrumento contractual que corresponderd
cumplir a cada persona integrante, asi como la manera en que se exigird el
cumplimiento de las obligaciones, y

Estipulacidon expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con
los demds integrantes, en forma solidaria, para efectos del procedimiento de
contrataciéon y del instrumento contractual, en caso de que se les adjudigue el mismo;

En caso de presentar propuesta conjunta, cada una de las personas agrupadas deberd
presentar en forma individual los siguientes escritos:

No o WN

®

Acreditamiento de la existencia legal y personalidad juridica y datos de notificacion
(ANEXO CINCO).

Direccidon de correo electrénico del licitante (ANEXO SEIS).

Manifestacion de nacionalidad (ANEXO NUEVE).

Manifiesto de no conflicto de interés (ANEXO DIEZ).

Declaracion de Integridad (ANEXO ONCE).

Estratificaciéon de las micro, pequefias y medianas empresas (ANEXO DOCE).

Escrito de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la LAASSP (ANEXO
TRECE).

Opiniones de cumplimiento en materia fiscal, de seguridad social y aportaciones
patronales y entero de descuentos (Requisitos NUmeros: 5, 6 y 7 de la

documentacion de caracter legal-Administrativa requerida por la Contratante de
la presente convocatoria, en su caso).
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En caso de gue se presente proposicidn conjunta y no se presente el convenio de
participacidn conjunta, afecta la solvencia de la propuesta y motivara su desechamiento.

3.9 PROPOSICIONES PARA ESTA INVITACION

Los licitantes sélo podran presentar una proposicién por la partida Unica en el presente
procedimiento de contratacién, ya sea por si mismo, o como integrante de una proposicion
conjunta en el entendido que la presentacion es a eleccidén de cada licitante de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 26, noveno parrafo de la LAASSP y el articulo 39, fraccion Ill,
inciso f) del RLAASSP.

3.10 FORMA DE PRESENTAR LA PROPOSICION

La proposicion, enviada a través del Sistema CompraNet, debera ser firmada
electrénicamente, utilizando la firma electréonica avanzada que emite el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT), para el cumplimiento de obligaciones fiscales para participar
en los procedimientos de contratacioén, ello de conformidad con el numeral 16 del “Acuerdo
por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del
sistema electrénico de informacidén publica gubernamental denominado CompraNet”,
publicado en el DOF el 28 de junio de 2011 (segun sea aplicable).

La propuesta técnica y econdmica, asi como la documentacién legal y administrativa
deberan contar con firma autégrafa digitalizada.

Cada uno de los documentos que integren la proposicién y aquéllos distintos a ésta, deberan
estar foliados en todasy cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberdn numerar
de manera individual las propuestas técnica y econdmica, asi como el resto de los
documentos que entregue el licitante.

La falta absoluta de folio no afectara la solvencia de la proposicion y no motivara su
desechamiento, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 del RLAASSP.

3.11 DOCUMENTACION DISTINTA A LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

La entrega de proposiciones serd a través de CompraNet, los archivos serdn generados
mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacién de tal
forma que sean inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la
SHCP.

3.12 REVISION DE DOCUMENTACION DISTINTA A LA PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA

Con relacidon a lo establecido en el Ultimo parrafo del articulo 34 de la LAASSP, no aplica la

revision de documentacion en el presente procedimiento de contratacion por tratarse de un
procedimiento electrénico.
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3.13 ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA

Los licitantes deberan acreditar su existencia legal y, en su caso, la personalidad juridica de
su representante, en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, mediante el envio
através de CompraNet de un escrito en el que el firmante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o su representada
de conformidad con lo previsto en el articulo 48 fraccidn V del RLAASSP. Para este caso podra
utilizarse el ANEXO CINCO (ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD
JURIDICA DEL LICITANTE).

3.14 RUBRICA DE LAS PROPOSICIONES RECIBIDAS

Seran rubricadas las propuestas presentadas conforme al ANEXO DOS (PROPUESTA
ECONOMICA), por el representante del area requirente y el representante del area
contratante que asistan al acto de presentaciény apertura de proposiciones, de conformidad
con lo establecido en el articulo 35 de la LAASSP.

3.15 INDICACIONES RESPECTO AL FALLO Y A LA FIRMA DEL INSTRUMENTO
CONTRACTUAL

a) FALLO

El fallo se emitira de conformidad con el articulo 37 de la LAASSP, el cual contendra el lugar
y horario para la firma del instrumento contractual en la fecha y hora establecida en el
numeral 3.2 FECHA Y HORA PARA LOS ACTOS DE LA INVITACION de la presente
Convocatoria, en caso de que en la fecha originalmente prevista no se pueda emitir, el mismo
podra ser diferido en los términos del articulo 35 fraccién Ill de la LAASSP.

El contenido de dicho fallo se difundira a través de CompraNet el mismo dia en que se emita,
en el entendido de que esta publicacion sustituye a la notificacién personal, asimismo, podra
ser consultado en el mural de comunicacién ubicado en el domicilio de la Contratante, en
donde se fijara copia de un ejemplar del acta por un término no menor de cinco dias habiles.

b) FIRMA DEL INSTRUMENTO CONTRACTUAL

El licitante adjudicado debera firmar el instrumento contractual a mas tardar el 12 de mayo
de 2023, sin perjuicio de que con la citada notificacidn se realice la requisicion de “EL
SERVICIO” objeto de la presente invitacion.

La firma del instrumento contractual se realizard conforme el articulo 46 de la LAASSP, en la
forma sefialada en el numeral 3.2 FECHA Y HORA PARA LOS ACTOS DE LA INVITACION de
la presente Convocatoria, si la fecha se encuentra rebasada con motivo de los diferimientos
de los actos, la firma del instrumento contractual se realizara en la fecha que se sefiale en el
acta del fallo y, en defecto de tales previsiones, la firma del instrumento contractual se
realizara dentro de los 15 dias naturales siguientes a la notificacién del fallo.
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c) FORMALIZACION DEL INSTRUMENTO CONTRACTUAL

Dentro de los quince dias naturales siguientes a la emision del fallo respectivo y en términos
del Manual de Operaciéon que contiene las directrices que se deberan observar en el Sistema
Electréonico de Informacién Publica Gubernamental sobre Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios, Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas denominado “CompraNet”,
se deberd utilizar el Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos, derivados de los
procedimientos de contratacion al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/Manual_de_Instrumentos_Juridicos.pdf

Cabe sefalar que previo a la firma del instrumento contractual el Prestador del Servicio
debera presentar la siguiente documentacion:

Para Personas Morales:

—l

. Original o copia certificada para su cotejo y copia simple del acta constitutiva y sus
modificaciones estatutarias, en donde acredite su existencia legal y personalidad
juridica, mismas que deberan contener y sefalar en el objeto social conforme a la
naturaleza de los bienes (Considerar que estas deberan estar debidamente inscritas en
el Registro Publico de Comercio, de conformidad con lo previsto en el articulo 19 del
Cddigo de Comercio).

2. Original o copia certificada para su cotejo y copia simple del poder notarial del
representante legal,en donde demuestre tener facultades para la firma del instrumento
contractual (Actos de Administracion).

3. Original para su cotejo y copia simple del comprobante de domicilio fiscal con una
antigledad no mayor a 3 meses.

4. Original para su cotejo y copia simple del comprobante de domicilio para recibir y oir
notificaciones en los Estados Unidos Mexicanos con una antigledad no mayor a 3
meses.

5. Original para su cotejo y copia simple de la Cédula de Identificacion Fiscal.

6. Original para su cotejo y Copia simple de Identificacién oficial vigente (pasaporte,
credencial para votar o cédula profesional) del Representante Legal que suscribird el
instrumento contractual.

7. Documento vigente con una antigledad no mayor a 30 (treinta) dias naturales,
expedido por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT), en el que se emita opinién
del cumplimiento de las obligaciones fiscales en sentido positivo de conformidad con lo
establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y a las reglas 2.1.29 y
2.1.37 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2023 y sus anexos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 2022, firmado por el Representante Legal
del licitante.
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CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL, No. IA-05-613-005000999-N-26-2023,
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES”.

En caso de que no cuente con trabajadores debido a que celebré el contrato de
prestacion de servicios con otra empresa que es la que tiene contratados a los
trabajadores, debera presentar dicho contrato, asi como el cumplimiento de
obligaciones en materia fiscal de la empresa contratada.

En caso de que no cuente con trabajadores debido a que estos estdn contratados bajo
el régimen de honorarios se debera presentar un escrito en el que lo indique y los
contratos correspondientes.

8. Para los efectos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion debera presentar el
documento vigente a la fecha de entrega de la documentacién legal que para tal efecto
se sefale en el acta de fallo, asi como a la fecha de la formalizacién del instrumento
contractual, expedido por el Instituto Mexicano del Seguro Social sobre la opinidén de
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social en sentido
positivo, de conformidad con el procedimiento establecido en términos del Acuerdo
ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico en Sesion Ordinaria
el 27 de abril de 2022, por el que se aprobaron las Reglas de caracter general para la
obtencidén de la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, asicomo su Anexo Unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 22 de septiembre de 2022, firmado por el Representante Legal del licitante.

En caso de que no cuente con trabajadores debido a que celebrd contrato de prestacion
de servicios con otra empresa que es la que tiene contratados a los trabajadores, debera
presentar dicho contrato, asi como el cumplimiento de obligaciones en materia de
seguridad social de la empresa contratada.

En caso de que no cuente con trabajadores debido a que estos estan contratados bajo
el régimen de honorarios se debera presentar un escrito en el que lo indique y los
contratos correspondientes.

9. Documento emitido por el INFONAVIT, con antigledad no mayor a 30 dias naturales en

el que haga constar que no tiene adeudos con el organismo firmado por el
representante legal, en términos del Acuerdo del H. Consejo de Administracion del
Instituto del Fondo Nacional de la vivienda para los trabajadores por el que se emiten
las reglas para la obtencidn de la constancia de situaciéon fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de junio de 2017, firmado por el Representante Legal del licitante.
En caso de que no cuente con trabajadores debido a que celebré contrato de prestaciéon
de servicios con otra empresa que es la que tiene contratados a los trabajadores, debera
presentar dicho contrato, asi como el cumplimiento de obligaciones fiscales en materia
de aportaciones patronales y entero de descuentos de la empresa contratada.

En caso de que no cuente con trabajadores debido a que estos estan contratados bajo
el regimen de honorarios se debera presentar un escrito en el que lo indique y los
contratos correspondientes.

10. Estado de cuenta en donde se indiquen los datos de la cuenta bancaria.

T1. Copia de la constancia de alta en el Moédulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos.
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RELACIONES EXTERIORES

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL, No. IA-05-613-005000999-N-26-2023,
PARA LA “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIA DE LAS MADRES” 2023 DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES”.

4. REQUISITOS QUE DEBERAN CUBRIR LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR

Requisito y

Fundamento

Formalidades que se verificaran

Numero

Particularidad

Afecta la

solvencia

de la
propuesta

Que el escrito contenga:
1. La manifestacion bajo protesta de
decir verdad de que el Licitante y su
Representante Legal, cuentan con
facultades suficientes para suscribir
proposiciones y en su caso firmar el
Acreditamiento Articulos 29, fraccion | instrumento contractual respectivo.
de la VIl de la LAASSP 39 Obligatorio )
1 ersonalidad fraccion Il inciso i) y | 2. Que contenga todos y cada uno de | CINCO (requisito Sl
'F:.lrl'dica 48 fraccion V del| los datos establecidos en el ANEXO indispensable)
J . RLAASSP. CINCO (ACREDITACION DE LA
EXISTENCIA LEGAL Y
PERSONALIDAD _JURIDICA DEL
LICITANTE).
3. Nombre y firma autégrafa
digitalizada del licitante o de su
Representante Legal.
Que el escrito contenga:
Direccion de | Articulos 29, fraccion o .. . .
correo Vil de lo LAASSP, 39, 1. Correo electronico del Licitante. Obllga.tc_)no )
2 ] S g SEIS (requisito Sl
ool Toccion Vi, inciso d) 2. Firma autografa digitalizada del indispensable)
Licitante. del RLAASSP - o 9 9 P
licitante o su Representante Legal,
asi como el nombre del mismo.
Que el escrito contenga:
1. La manifestacién bajo protesta de
decir verdad por parte del
Escrito de no | Articulos 29, Fraccion Licitante o su Representante Legal,
encontrarse en | V//l de la LAASSP y de que éste NO se encuentra en . .
C . ~ Obligatorio
los supuestos | 39, Fraccion VI, inciso alguno de los supuestos sefialados L .
3 p S . TRECE (requisito SI
de los articulos | e) y 48 fraccion Vil en los articulos 50 y 60 indispensable)
50 y 60 de la|inciso a) del antepenudltimo parrafo de la P
LAASSP. RLAASSP. LAASSP.
2. Firma autografa digitalizada del
licitante o su Representante Legal,
asi como el nombre del mismo.
Que el escrito contenga:
1. La declaracién bajo protesta de
decir verdad por parte del
Articulos 29, Froccion | SoRE GRS E0 L Snratpesita
» IX de la LAASSP y 39, P P P Obligatorio
Declaracion de - . persona de adoptar conductas u L .
4 A Fraccion VI, inciso f) y ONCE (requisito Sl
Integridad. . o otros aspectos para que los R
48 fraccion VIl inciso . s y indispensable)
servidores publicos de la Secretaria
b) del RLAASSP . . .
de Relaciones Exteriores induzcan
o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos
gue otorguen condiciones mas
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CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL, No. |A-05-613-005000999-N-26-2023,
PARA LA “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIA DE LAS MADRES" 2023 DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES".

Afecta la
solvencia
de la
propuesta

Numero
Fundamento Formalidades que se verificaran de Particularidad
Anexo

Requisito y
efecto

Articulo 39, fraccion
VI, inciso ) del
RLAASSP, articulo 32-
D del Coédigo Fiscal
de la Federacion, las
reglas2.129y2137de
la Resolucion
Miscelanea Fiscal
para 2023 y sus
anexos publicada en
el DOF. el 27 de
diciembre de 2022

No

) Optativo No
aplica

Articulo 39, fraccion
VI, inciso ) del
RLAASSP, el
ACUERDO

ACDO.AS2.HCT.2704
22/107.P.DIR, por el
que se aprobaron las
Reglas de caracter
general para la
obtencion de la
opinidn del
cumplimiento de
obligaciones fiscales

No

) Optativo No
aplica
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL, No. |A-05-613-005000999-N-26-2023,
PARA LA “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIA DE LAS MADRES" 2023 DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES".

Afecta la
solvencia
de la
propuesta

Numero
Fundamento Formalidades que se verificaran de Particularidad
Anexo

Requisito y
efecto

en materia de
seguridad social, asi
como  su Anexo
Unico, publicado el
22 de septiembre de
2022

Acuerdo del H.

Consejo de

Administracién  del

Instituto del Fondo

Nacional de la

vivienda para los

trabajadores por el

que se emiten las

reglas para la

obtencién de la No
constancia de aplica
situacion fiscal en

materia de

aportaciones

patronales y entero

de descuentos

publicado en el

Diario Oficial de la

Federacion el 28 de

junio de 2017.

Optativo No
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL, No. |A-05-613-005000999-N-26-2023,
PARA LA “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIA DE LAS MADRES" 2023 DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES".

Afecta la
solvencia
de la
propuesta

Numero
Fundamento Formalidades que se verificaran de Particularidad
Anexo

Requisito y
efecto

Obligatorio
NUEVE (requisito Si
indispensable)

Articulos 35 y 39 del
RLAASSP.

Articulo 48, fraccion No Ob||ga.t<.)r|o "
9 . (requisito Sl
X del RLAASSP. aplica R
indispensable)
Si
(En caso
Articulos 36  bis de que el
pendltimo  pdrrafo licitante
de la LAASSP, . manifieste
10 Articulo 34 y el 39 DOCE Optativo pertenece
fraccion VI inciso h) rala
del RLAASSP. estratifica
cion de
MIPYME)
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CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL, No. |A-05-613-005000999-N-26-2023,
PARA LA “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIA DE LAS MADRES" 2023 DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES".

Afecta la
solvencia
de la
propuesta

Numero
Fundamento Formalidades que se verificaran de Particularidad
Anexo

Requisito y
efecto

Articulos 34 tercer Obligatorio
padrrafo de la para los
n LAA$SP_, 39, Fraccio’n CUATRO licitantes que Si
VI, inciso i) y 44 presenten
fracciones Il y Il del proposiciones
RLAASSP. conjuntas
Decreto por el que se
expide la Ley General
del Sistema Nacional
Anticorrupcion; la
Ley  General de
Responsabilidades Obligatorio
12 Administrativas y la DIEZ (requisito Si

Ley Orgdnica del
Tribunal Federal de
Justicia
Administrativa”
publicado en el
Diario Oficial de Ila

indispensable)
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RELACIONES EXTERIORES

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL, No. IA-05-613-005000999-N-26-2023,

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES”.

Requisito y

Fundamento

Federacion (D.O.F.) el

18 de julio de 2076.
Protocolo de
Actuacion en
Materia de
Contrataciones
Publicas,
Otorgamiento y
Prorroga de
Licencias, Permisos,
Autorizaciones 3%

Concesiones”

publicado en el DOF
el 20 de agosto de
2015 y reformado en
fechas 19 de febrero
de 2016 y 28 de

Formalidades que se verificaran

Representante Legal en el que
manifieste que ni él ni los socios y
accionistas que ejercen control
sobre la sociedad, desempefa
empleo, cargo o comisién en el
servicio publico o, en su caso, que
a pesar de desempenarlo, no se
actualiza un Conflicto de Interés
con la formalizacién del
instrumento contractual, con la
informaciéon minima sefalada en
el ANEXO DIEZ (MANIFIESTO DE
NO CONFLICTO DE INTERES) de
la presente convocatoria.

Nombre 'y firma
digitalizada del

autografa
licitante o su

Numero

de

Particularidad

PARA LA “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIA DE LAS MADRES" 2023 DE LA

Afecta la
solvencia
de la
propuesta

autoridad mexicana
en el que se

febrero de 2017. Representante Legal.
Que se presente en hoja membretada
del licitante
1. Que el documento presentado
Expedido por indique que cuenta con actividades

comerciales o
relacionadas con

profesionales
“EL SERVICIO”

caracter general que
regulan su
funcionamiento.

Copia  simple objeto de la presente convocatoria.
desprenda que su
del Acta objeto  social sea No
13 | Constitutiva ) . “ 2. El documento presentado debera ser . Optativo No
(personas compatible con “EL legible aplica
p SERVICIO” objeto del 9 :
morales).
presente . . .
o 3. Debera presentar su inscripcion en el
procedimiento de - Y .
. Registro Publico de la Propiedad y del
contratacion. . .
Comercio de Ila Entidad que
corresponda.
ACUERDO por el que
se incorpora como
. un modulo de
Copia de Ia
. CompraNet la
constancia o L . .
. aplicacion El licitante deberd presentar Ila
registro de alta - . o .
i denominada constancia o registré que acredite que
en el Médulo de N No .
14 R Formalizacién de |se encuentran dados de alta en el . Optativo No
Formalizacion ) N aplica
de Instrumentos Modulo de Formalizacién de
Juridicos y se emiten | Instrumentos Juridicos.
Instrumentos . .y
P las Disposiciones de
Juridicos.

No.

Requisito y

Fundamento
efecto

Formalidades que se verificaran

Numero
de Anexo

Particularidad

Afecta la
solvencia
dela
propuesta

B) Documentacion de caracter Técnica solicitada por el area requirente (la evaluacion sera por parte del area requirente y
area técnica).

Articulo 34 de la

Propuesta 1
Técnica.

LAASSP, 47 y 50 del
RLAASSP.

La Manifestacion de que acepta
todas y <cada una de las
especificaciones, caracteristicas y

Con base
enlo
solicitado
en el

Obligatorio

(requisito

indispensable)

sl
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RELACIONES EXTERIORES

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL, No. IA-05-613-005000999-N-26-2023,
PARA LA “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIA DE LAS MADRES" 2023 DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES”.

Afecta la
Numero . . solvencia
de Anexo Particularidad de la

propuesta

condiciones refgridas en el ANEXO | ANEXO
UNO (ANEXO TECNICO). UNO

]{\N EXO

2. La transcripcion integral de las| TECNICO)
especificaciones técnicas.

2 Fundamento Formalidades que se verificaran

3. Queindique todosy cada uno de los
términos seflalados en el ANEXO
UNO (ANEXO TECNICO) y los que
deriven de las solicitudes de
aclaracion.

4, Que exista congruencia entre lo
ofertado y las especificaciones
técnicas, en la propuesta técnica.

5. Con nombre y firma autografa
digitalizada de su Representante
Legal.

6. En hoja membretada del licitante.

Dicho escrito deberd contener Ilo

siguiente:
1. La Manifestacion de que el licitante se
; Con base
compromete a garantizar que el |
servicio cumplira con la Norma Oficial I?n' od
Escrito libre Mexicana NOM-251-55A1-2009 | *°18%° | opjigatorio
2 cumplimiento Anexo Técnico “Practicas de higiene para el proceso de en e (requisito Si
. . ANEXO Lo
de Normas. alimentos, bebidas o suplementos UNO indispensable)
alimenticios”. (ANEXO
2. Con nombre y firma autdgrafa TECNICO)
digitalizada de su Representante Legal.
3. En hoja membretada de licitante.
Dicho escrito debera contener Ilo
siguiente:
1. Indicar el nombre y ubicacion de la
sede propuesta y que la misma se
encuentre dentro de un radio no mayor
- . . Con base
5 kildbmetros de las instalaciones de la en lo
Escrito libre - Secretaria de Relaciones Exteriores licitad
Propuesta de ubicada en Plaza Juarez No. 20, Colonia solicitado Obligatorio
. . S en el L .
3 la sede para Anexo Técnico Centro, Demarcaciéon Territorial ANEXO ' (requmto Sl
realizar el Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de “UNO indispensable)
evento. México. (ANEXO
2. Con nombre y firma autégrafa TECNICO)
digitalizada de su Representante
Legal.
3. Que se presente en hoja
membretada del licitante.
Escrito libre de Dicho escrito deberd contener lo| Con base Obligatorio
4 Programa de Anexo Técnico siguiente: enlo (requisito Si
Proteccién solicitado | indispensable)
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RELACIONES EXTERIORES

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL, No. IA-05-613-005000999-N-26-2023,
PARA LA “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIA DE LAS MADRES" 2023 DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES”.

Afecta la
Numero . . solvencia
de Anexo Particularidad de la
propuesta

Civil. 1. Manifestacion de que las en el
instalaciones de la SEDE propuesta| ANEXO

Requisito y

Fundamento Formalidades que se verificaran

para prestar el servicio, cumplen con la UNO
normatividad aplicable en materia de b’ANEXO
proteccion civil. TECNICO)

2. Adjuntar copia simple de Ia
autorizaciéon del Programa Interno de
Proteccion Civil del lugar propuesto
para prestar el servicio, emitido por
autoridad municipal y/o estatal que
corresponda, y vigente al afio 2023.

3. Con nombre y firma autdgrafa
digitalizada de su Representante
Legal.

4, En hoja membretada del interesado.

Afecta la
. e . Numero . . solvencia
Fundamento Formalidades que se verificaran Particularidad
de Anexo dela

propuesta

Requisito y

e efecto

C) Documentacién de caracter Econémico a evaluar por el Area Requirente y Area Contratante.

El formato deberd contener lo
siguiente:

1. Que contenga lo solicitado en el
ANEXO DOS (PROPUESTA
ECONOMICA), respecto a la partida
Unica.

2. Deberd sefalar los precios unitarios,
y el Subtotal sin L.V.A. para evaluar,
exclusivamente en pesos mexicanos,
a dos decimales.

It Obligatorio
Articulo 34 de |la -
1 | Propuesta AASSP, 47 y 50 del 4 o DOS | drequisito Si
Econdmica. RLAASSP. 3. Los precios se mantendran fijos indispensable)

durante la vigencia del instrumento
contractual y el plazo para la
prestacion del servicio, como o
establece el articulo 44 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

4. “LA SECRETARIA"” s6lo pagara el
Impuesto al Valor Agregado, no se
pagaran comisiones, gastos de
expedicion, empaquetado y/o
transporte, no deberd considerarse
en la cotizacion.
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RELACIONES EXTERIORES

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL, No. IA-05-613-005000999-N-26-2023,
PARA LA “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIA DE LAS MADRES" 2023 DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES”.

Afecta la
Fundamento Formalidades que se verificaran ARG Particularidad el
de Anexo dela

propuesta

C) Documentacién de caracter Econémico a evaluar por el Area Requirente y Area Contratante.

5 Nombre y firma autégrafa del
licitante o su representante legal en
hoja membretada.

Requisito y

Manifieste lo siguiente:

1. La cotizacion deberd incluir
todos los gastos que el licitante
estime necesarios para realizar el
servicio.

2. Cualquier costo adicional no
previsto en la cotizacion de la
empresa no sera cubierto por “LA
SECRETARIA".

3. “EL PRESTADOR DEL SERVICIO"
debera cubrir los gastos del personal
que asigne para realizar el servicio.

4. Que el monto que cotiza sea en
moneda nacional.

5. La vigencia de la cotizacién debera
ser indicada en el documento.

5. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL
INSTRUMENTO CONTRACTUAL

5.1 CRITERIOS ESPECIFICOS CONFORME A LOS CUALES SE EVALUARAN LAS
PROPOSICIONES Y SE ADJUDICARA EL INSTRUMENTO CONTRACTUAL
RESPECTIVO

Con apego en lo dispuesto por los articulos 26, 36, 36 Bis de LAASSP y 51 del RLAASSP la
evaluacion de las proposiciones se realizard utilizando el criterio de evaluacién binario,
mediante el cual sélo se adjudicara a quien cumpla con los requisitos establecidos en las
presentes bases y oferte el Subtotal sin LLV.A. para evaluar mas bajo, para la partida Unica
considerando el cumplimiento del ANEXO UNO (ANEXO TECNICO) el ANEXO DOS
(PROPUESTA ECONOMICA), asi como el resultado de las solicitudes de Aclaraciones a efecto
de gue se garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

La documentaciéon Legal y Administrativa sera evaluada por la Titular de la Direccién de
Adquisiciones y Contrataciones o en quien se delegue dicha facultad.

La Propuesta Técnica serd evaluada por el Titular de la Direccién de Servicios al Personal de
la Direccion General del Servicio Exterior y de Recursos Humanos, respecto de todos los
requisitos técnicos solicitados en la Convocatoria de la presente Invitacion.

Las propuestas econdmicas, serdn evaluadas por la Titular de la Coordinaciéon de
Addquisiciones, Servicios y Control de Bienes en conjunto con la Titular de la Direccién de
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Adquisiciones y Contrataciones como Area Contratante y por el Titular de |la Direccién de
Servicios al Personal o en quienes se deleguen dichas facultades.

Los precios no aceptables y convenientes en este procedimiento seran calculados con base
en el Subtotal sin L.V.A. para evaluar, de “EL SERVICIO” ofertado por cada licitante para la
partida Unica.

Si resultare un empate de dos 0 mas propuestas, la adjudicacion se efectuara conforme a los
siguientes supuestos:

a) Se dara preferencia a las empresas que integren el sector de micro, pequefas y
medianas empresas nacionales segun lo estipulado en el articulo 36 Bis penultimo y
ultimo parrafo de LAASSP y en el orden que senala el primer parrafo del articulo 54
del RLAASSP.

b) En el caso, subsistir el empate de dos 0 mas propuestas la adjudicacion se efectuara
en favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacidn que
celebre “LA SECRETARIA" en el propio acto de fallo, el cual consistird en la
participacion de un boleto por cada proposicién que resulte empatada y depositados
en una urna o recipiente transparente, de la que se extraerd en primer lugar el boleto
del licitante que resulte ganadory posteriormente los demas boletos empatados, con
lo que se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones,
de acuerdo a lo sefialado en el articulo 54 del RLAASSP.

5.2 CAUSAS DE DESECHAMIENTO.

Serad causa de desechamiento el incumplimiento de alguno de los requisitos de esta
Convocatoria:

a) Cuando no entregue la propuesta técnica.

b) Que no cumpla con alguno de los requisitos establecidos en el ANEXO UNO
(ANEXO TECNICO).

c) Cuando no entregue la propuesta econémica de la presente Convocatoria.

d) Cuando presenten mas de una proposicion en el presente procedimiento.

e) Cuando sélo se presente el ANEXO UNO (ANEXO TECNICO) y no se presente el
ANEXO DOS (PROPUESTA ECONOMICA) de |a partida Unica o viceversa.

f) Cuando la propuesta técnica y/o econémica, carezcan de la Firma Electrénica
del licitante o su Representante legal, conforme a lo establecido en el numeral
3.10. de la presente Convocatotaria.

g) Sino cumplen con todos los requisitos y especificaciones minimos establecidas
en esta Convocatoria, sus anexos y en su caso las respuestas a las solicitudes de
aclaracion al contenido de la Convocatoria.

h) Sise comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el precio
de “EL SERVICIO” o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una
ventaja sobre los demas licitantes.

i) Cualquier violacion a la LAASSP y a su RLAASSP.

j)  Siseincurre en alguno de los supuestos de los articulos 50 y 60 de LAASSP.

k) Cuando algun archivo de la proposiciéon se presente con textos entre lineas,
tachaduras, enmendaduras o borroso.
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) Cuando los documentos que exhiban los licitantes no sean legibles
imposibilitando el analisis integral de la propuesta y esto conlleve a un faltante o
carencia de informacién que afecte su solvencia.

m) Si el objeto social indicado en el Acta Constitutiva, sus reformas y/o en el ANEXO
CINCO (ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD
JURIDICA DEL LICITANTE), no corresponde a “EL SERVICIO"” que se requiere en
la presente invitacién.

n) Cuando la descripcién y presentacion de “EL SERVICIO"” ofertado no sea
conforme lo requerido en el ANEXO UNO (ANEXO TECNICO) de la presente
Convocatoria.

o) Cuando no exista correspondencia, resulten incompletos o incongruentes los
datos asentados en su proposicion técnica, entre los documentos presentados
por el licitante y el soporte documental requerido.

p) Cuando no exista correspondencia, resulten incompletos o incongruentes los
datos asentados en su propuesta econdmica ANEXO DOS (PROPUESTA
ECONOMICA).

g) Cuando no presente escrito “Bajo protesta de decir verdad”, de que el licitante
Nno se ubica en los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de |la LAASSP,
de acuerdo con el ANEXO TRECE (MANIFESTACION DE LOS ARTICULOS 50 Y
60 DE LAASSP) de |la Convocatoria, o bien se compruebe fehacientemente que
la manifestacion es falsa, o que no se seflale expresamente el “Bajo protesta de
decir verdad”.

r) La falta de presentacién de los escritos o manifestaciones “Bajo protesta de
decir verdad"”, que se soliciten como requisito de participacion en la
Convocatoria serd motivo de desechamiento, por incumplir las disposiciones
juridicas que los establecen, conforme al articulo 39 penultimo parrafo de la
RLAASSP.

s) Cuando tratandose de una micro, pequefia o mediana empresa su escrito de
estratificacion no indigue el RFC, tope méaximo combinado y la indicacion de la
estratificacion respectiva de conformidad a lo indicado en el ANEXO DOCE
(MANIFESTACION, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DE LA
ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)
gue se acompana a esta Convocatoria.

t) En caso de que se presente proposicidn conjunta y no se presente el ANEXO
CUATRO (MODELO DE CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA).

u) Cuando en la proposiciéon presentada no se consideren los cambios establecidos
en las respuestas a las solicitudes de aclaracién al contenido de la Convocatoria.

v) Que los precios no sean aceptables o convenientes.

w) Que no presente un documento de caracter obligatorio y/o carezca de las
formalidades que se verificaran, indicados en el numeral 4. Requisitos que
deberan cubrir los interesados en participar.

5.3 DECLARACION DESIERTA DE INVITACION.

La contratante procederd a declarar desierta, de conformidad con lo establecido en los
articulos 38 de LAASSP y 78 del RLAASSP la Invitacién cuando:

a) La totalidad de las proposiciones presentadas no rednan los requisitos
solicitados;
b) No se presenten proposiciones en el Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones.
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c) Que los precios no sean aceptables o convenientes.
5.4 CANCELACION DE LA INVITACION.
De conformidad con el articulo 38 de LAASSP, “LA SECRETARIA” podra cancelar la Invitacion
por caso fortuito o de fuerza mayor, cuando existan circunstancias debidamente justificadas

gue provoquen la extincién de la necesidad de “EL SERVICIO” y que de continuarse con el
procedimiento de contratacidén se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a “LA SECRETARIA”.

6. DOCUMENTOS QUE DEBE ENTREGAR EL LICITANTE CON SU PROPOSICION.

Los licitantes deberan presentar la documentacion solicitada conforme al numeral 4.
REQUISITOS QUE DEBERAN CUBRIR LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR de la presente
Convocatoria, que en dicho numeral se sefialan como obligatorios, la falta de algunos de
estos serad motivo de desechamiento.

7. INCONFORMIDADES

En su caso, los licitantes podran presentar escrito de inconformidad contra los actos del
procedimiento de la invitacion ante el Organo Interno de Control en la Secretaria, ubicado en
Avenida Juarez NUmero. 20, Piso 19, Colonia Centro, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc,
C.P. 06010, Ciudad de México; o a través del sistema CompraNet en la direccidon electrénica
https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/

8. ANEXOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS
PROPOSICIONES.

Relacidén de los documentos que deben presentar los participantes en el procedimiento de
invitacion:

ANEXO UNO Anexo Técnico.

ANEXO DOS Propuesta Econdmica.

ANEXO CUATRO Modelo de convenio de participacidén conjunta.

ANEXO CINCO Acreditaciéon de la existencia legal y personalidad juridica del licitante.
ANEXO SEIS Direccidn de correo electrénico del Licitante.

ANEXO SIETE Escrito de interés en participar en el procedimiento de contratacion.
ANEXO OCHO Escrito de solicitudes de aclaracion.

ANEXO NUEVE Manifiesto de nacionalidad.

ANEXO DIEZ Manifiesto de no conflicto de interés.
ANEXO ONCE Declaracién de Integridad.
Manifestacion, bajo protesta de decir verdad, de la estratificacién de
ANEXO DOCE Micro, Pequena o Mediana Empresa (MIPYMES).
ANEXO TRECE Manifestacion de los articulos 50 y 60 de la LAASSP.

LOS ANEXOS QUE SE INCLUYEN EN ESTA INVITACION DEBEN CONSIDERARSE SOLO COMO UNA GUIA EN EL
PROCEDIMIENTO, POR LO QUE LA ADECUADA PRESENTACION ES RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA DE LOS
LICITANTES.
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9. PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y
OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y
CONCESIONES.

Se hace del conocimiento de los licitantes que en el presente procedimiento se observara el
Protocolo de Actuacion en materia de Contrataciones Publicas y Otorgamiento y Prérroga
de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones contenido en el Acuerdo por el que se
expidid el mismo, publicado en el Diario Oficial de |la Federacién el 20 de agosto de 2015,
modificado mediante los similares de fecha 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017,
mismo que puede ser consultado en la seccidon de la Secretaria de la Funcion Publica, en el
portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx) a través de la liga www.gob.mx/sfp. En ese
sentido se informa que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con
particulares serdn protegidos y tratados conforme las disposiciones juridicas aplicables.

Asimismo, de conformidad con el numeral 2 del Anexo Segundo del referido Acuerdo se hace
de conocimiento a los interesados en participar en el presente procedimiento que,
tratdndose de personas fisicas, podran formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen
los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tenga la propia persona con el o los
servidores publicos siguientes:

|. Presidente de la Republica; Il. Secretarios de Estado; Ill. Jefe de |la Oficina de la Presidencia
de la Republica; IV. Consejero Juridico del Ejecutivo Federal; V. Procurador General de la
Republica; VI. Titulares de entidades; VII. Titulares de érganos reguladores coordinados; VIII.
Subprocuradores o titulares de fiscalias especializadas; IX. Comisionados adscritos a érganos
reguladores coordinados; X. Subsecretarios, oficiales mayores, consejeros adjuntos, titulares
de 6rganos administrativos desconcentrados, titulares de unidad y directores generales en
las dependencias; XI. Directores generales, gerentes, subgerentes, directores o integrantes
de los érganos de gobierno o de los comités técnicos de las entidades y Xll. Personal que
interviene en contrataciones publicas, en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, incluidos en el Registro que lleva la Secretaria de la Funcién
Publica.

Los particulares personas morales, podran formular por medio de sus representantes legales
un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales,
profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto
grado que tengan las personas que a continuacion se sefalan, con el o los servidores publicos
sefalados en el parrafo que antecede:

a) Integrantes del consejo de administracién o administradores; b) Director general, gerente
general, o equivalentes; c) Representantes legales y d) Personas fisicas que posean directa o
indirectamente cuando menos el diez por ciento de los titulos representativos del capital
social de la persona moral.

En ambos casos, los particulares formularan el manifiesto a través de la direccidn electrénica
www.gob.mx/sfp siendo este medio electronico de comunicacion el Unico para presentarlo.
El Sistema generara un acuse de presentacion del manifiesto, mismo que serd necesario
presentar como parte de su proposiciéon, de conformidad con la Guia de Operacion del
Sistema del Manifiesto de los Particulares, disponible en la misma direccién electrénica. A
través de dicho medio electrénico los particulares podran también denunciar presuntos
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conflictos de interés de los que tengan conocimiento, enunciando las pruebas con las que
en su caso cuenten.

Por otra parte, se informa que de conformidad con el numeral 10 de dicho Anexo Segundo,
los licitantes podran presentar una declaracién de integridad en la que manifiesten, bajo
protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran
de realizar conductas contrarias a las disposiciones juridicas aplicables.

Finalmente, se informa que los particulares tienen derecho a presentar queja o denuncia por
el incumplimiento de las obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores
publicos, ante el Organo Interno de Control en la Secretaria de Relaciones Exteriores, o bien,
a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas, establecido mediante el
Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 9 de diciembre de 2015.

10. AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICIONES DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS.

En atencién al principio de maxima publicidad establecido en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y en relacidn a los articulos 110, 113 y 117 de
dicho ordenamiento, se notifica a las personas morales participantes que no se considerara
reservada o confidencial la informacidn que se encuentre en los registros publicos o en
fuentes de acceso publico, como es el caso de las contrataciones gubernamentales, ya que
la informacién se generay registra en “CompraNet”, no requiriéndose el consentimiento del
titular de la informacidn para permitir el acceso a la misma a través de una version publica.

En ese tenor, conforme a los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y
Desclasificacion de la informacidén, asi como para la elaboracidn de Versiones Publicas
publicados en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de abril de 2016 y sus modificaciones
del 29 de julio de 2016, para efecto de las publicaciones en versidn publica, se testara la
informacion clasificada como confidencial.

Por lo anterior, con fundamento en el articulo 68 de La Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, en relacién con el articulo 70, fraccion XXVIII de La Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la informacién de “La invitacién”, asi como
la versiéon publica de los requisitos y de la propuesta técnica y econdmica que presenten los
licitantes, sera de caracter publico una vez emitido el Fallo y publicado en “CompraNet”,
conforme a los criterios emitidos por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales (INA).

11. NOTA INFORMATIVA CADENAS PRODUCTIVAS NAFIN

Nota informativa para la afiliacion al Programa de Cadenas Productivas.
Nota 1
Esta nota es descrita en la pagina 100 de la presente Convocatoria, es de caracter informativa

por lo que no deberd incluirse en la proposicidén y no sera causal de desechamiento la no
presentacion de la misma.
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AREA CONTRATANTE

ELIZABETH GRACE JIMENEZ VAZQUEZ
COORDINADORA DE ADQUISICIONES, SERVICIOS Y CONTROL DE BIENES
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ANEXO UNO (ANEXO TECNICO)

Yo, (Nombre del Representante Legal) manifiesto; que cuento con las
facultades suficientes para comprometerme por si 0 a nombre y representacion de:

(Nombre, denominacidén o razén social del Licitante); que acepto todas y cada
una de las especificaciones, caracteristicas y condiciones establecidas en el ANEXO UNO
(ANEXO TECNICO) y acepto dar cumplimiento a cada uno de los requerimientos y
disposiciones del presente, referente a la “CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
LLEVAR A CABO LA CELEBRACION DEL “DIA DE LAS MADRES"” 2023 DE LA SECRETARIA DE
RELACIONES EXTERIORES", correspondiente a la Convocatoria a la Invitacién a cuando
menos Tres Personas Electrénica Nacional ndmero
IA-05-613-005000999-N-26-2023.

1. ANTECEDENTES.

Atendiendo a lo previsto en el articulo 118 incisos b) y ¢) de las Condiciones Generales de
Trabajo vigentes en la Secretaria de Relaciones Exteriores, en concordancia con lo dispuesto
en los Acuerdos suscritos por el Oficial Mayor/Titular de la Unidad de Administraciéon y
Finanzas, en los que se establecen acciones para promover el Desarrollo Humano y la
Equidad Laboral, la Secretaria de Relaciones Exteriores, en adelante “LA SECRETARIA”
llevard a cabo la contratacion del Servicio Integral para llevar a cabo la Celebracién del
“Dia de las Madres” 2023 de la Secretaria de Relaciones Exteriores, en adelante “EL
SERVICIO", con el propdsito de reconocer a las madres trabajadoras de todos los niveles de
la estructura ocupacional, a través del fortalecimiento de las actividades sociales y culturales
“LA SECRETARIA?”, lo que permite consolidar las relaciones interpersonales favoreciendo asi
el clima y la cultura organizacional, el companerismo y la productividad del personal
femenino, contribuyendo al éptimo desarrollo humano en la institucion.

Asimismo, tomando en cuenta la importancia que reviste para la convivencia entre las madres
trabajadoras de la Cancilleria, y considerando que a la Direccién General del Servicio Exterior
y de Recursos Humanos le corresponde dar cumplimiento a las Condiciones Generales de
Trabajo vigentes, asi como conducir las relaciones laborales de conformidad con las
atribucionesy facultades conferidas en el articulo 42 del Reglamento Interior de la Secretaria
de Relaciones Exteriores publicado el pasado 14 de junio de 2021 en el Diario Oficial de la
Federacidn, se realizara la Celebracién del “Dia de las Madres” 2023.

2. DESCRIPCION (ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES):

Servicio Integral para llevar a cabo la Celebracion del “Dia de las Madres” 2023 de la Secretaria
de Relaciones Exteriores.
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Partida Unica.

CONCEPTO 1. DESAYUNO.

UNIDAD
DESCRIPCION DE CANTIDAD
MEDIDA

CONCEPTO DEL

SERVICIO

e [nstalaciones por 6 horas,
incluyendo 30 minutos de
recepcion 'y 30 minutos de
desalojo, el tiempo de estas 6
horas se comenzara a contabilizar
a partir de las 8:30 horas.

e Templete a una altura de 40 o 60
cm, en tramos de 1.22 x 1.22 mts
alfombrado y con barandal,
escalén y con todo lo necesario
para su montaje y desmontaje

e Saldn con capacidad minima
para 800 personas.
a) Instalaciones
y montaje “EL PRESTADOR DEL SERVICIO",
debera realizar el montaje desde un
dia natural previo a la fecha de la
realizacion del desayuno, quedando
bajo su responsabilidad el niumero de
personal para el montaje vy
mantenimiento que requiera para
cumplir con esa obligacién, esto sin
generar costos extras para “LA
SECRETARIA".

Servicio 1

El desayuno iniciara a partir de las 8:30
horas, por lo que el montaje para la
realizacion del servicio debera estar
listo con dos horas de anticipacién a su
inicio, es decir, a las 06:30 horas.
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CONCEPTO ; UNIDAD DE
SO SR DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD

e Menu a dos tiempos:

Opcién 1:

1. Plato de frutas de
temporada, acompanadas de
yogurt natural y granola.

2.Omelette a las finas hierbas,
acompanado de papa hash
Brown.

Opcioén 2:
1. Plato de frutas de

temporada, acompanadas
de yogurt natural y granola.

2.Enchiladas suizas,

acompanadas de frijoles

refritos.

b)AIlmf-:r.rtosy Opcién 3: Persona 800
Servicios

1. Plato de frutas de

temporada con queso

cottage y/o yogurt.

2. Crepas rellenas de pollo con

salsa de poblano,
acompanadas de frijoles
refritos.

Para cualquiera de los menus
se deberd incluir de manera
ilimitada pan dulce miniatura
y pan salado, jugos naturales
de naranja, toronja, zanahoria,
refresco de manzana, de cola
light y normal, agua mineral,
café, téy leche.

El servicio debera incluir lo
siguiente:
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